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Utilisation de la carte professionnelle

1. Présenter la carte devant le lecteur de
badge

||l CentralCopie

||} 054937 76 50
Al v sene 2045

2. Attendre d’entendre un « Bip »

()))

3. Retirer la carte

4. \otre nom s’affiche sur I’écran

‘ N

Copie Numeérisation Récupérer Réglage
facile facile impressions des magasir




IMPRESSION A PARTIR D'UNE CLE USB

Connectez la clé USB a la machine

— lll

LT

Sélectionnez [Impr. depuis périph. de mém. ext.(USB)].

—_— | “
(sl
5.

v,

|

Le périphérique de mémoire externe (USB) est connecté. E‘

Impr. depuis périph.
de mém. ext.(USB)
Numérisation vers le
périph. stockage externe

Effectuer les réglages détaillés

Sélectionner le fichier a imprimer, puis appuyez sur [Modifier
réglages d’impression].

Clé USB . VTGaTTeT TEgTage
H d'impression

Nom de fichier ou dossier 1

I A

<
m

Child_File2 tiff

L Child_folder3
Child_File4.tiff

Child_File5.tiff

Child_folder6

<

Revenir a I'écran de
» sélection de fichier

[ ] Choix papier Nom de fichier: Child_File2.tiff
Auto.

E Résolution
600ppp (Haute qualité)

' Impression recto verso
Off

' Tri agrafage

Off

Tri ] .
- Ajust. a page

3 Impression N/B
-

’TrilGroupe




CENTRAL COPIE COPIE SHARP BP

COPIE RECTO /
VERSO

Sélectionner COPIE FACILE  [f = JERASSE
sur I’écran d’accueil 09:47 [

B &2 ~| S

Numérisation Récupérer Réglages
impressions S NEGENTIS

® Informatlons du R
systeme

Copie
facile facile

Bk

Quantité de C
toner M
a ]

Numeérisation Archivage de i -
| $ ® IststzgrrT;aetlons i Etat Travaux

SéIeCtionner COPIE RN ﬁ L | fcaoc[i)li:ze = facile documents

= Original Détails >

A3

Copie R/V [l Taux de repro. dceﬂgi‘;;;ers Exposition

100% Auto.

1—=1

E D

CA . Travaux
Apergu Coples récents
Copie Numérisation . Archivage de Informations d -
Les ORIGINAUX SONT EN ﬁ $ facile & facile documents sr;s(zgnnlaelons ’ R WL

22 2—1
Les ORIGINAUX SONT EN d P d ﬁ

RECTO VERSO et je veux une . .
Reliure de sortie
copie recto verso : 2 -> 2 Livre Bloc-note

BN ©

Travaux

CA :
Apergu COpIeS récents




CENTRAL COPIE COPIE SHARP BP

AGRANDISSEMENT /

REDUCTION

ﬁ systéme
Sélectionner COPIE FACILE 09:47 E

sur I’écran d’accueil

Accueil Etat Travaux

am —
G w | B

Copie Numérisation Récupérer Réglages
facile facile impressions des magasins

Bk
Quantité de C
toner M

Y —

Sé|ecti0nner TAUX DE ﬁ - fcaiﬂf & f\;L:‘Teénsann mi /jrehivage de @ Gt e Gl Etat Travaux

documents systéme

REPRO = origna

Copie sur
deux pages

Copie R/V Taux de repro. Exposition

100% Auto.

1—=1

A B EEEE ©

2 Travaux
Apergu Coples récents

Copie g Numérisation  _, Archivage de Informations du )
ﬁ iE facile & facile documents (D systéme Etat Travaux

Indiquer le taux souhaité en
cliquant sur le nombre Taux de repro.

i + Réduction mini.
OU Indiquer le FORMAT DE (3 %)

L’ORIGINAL ET DE LA COPIE Par format de papier
¥

A B EEE O

2 Travaux
Apergu Coples récents




CENTRAL COPIE COPIE SHARP BP

COPIE2,4 OUSEN 1

Sélectionner COPIE FACILE o B
sur I’écran d’accueil 09:47 E

au/, —— i

Numérisation Récupérer Réglages
impressions des magasins

® Informations du

. Etat Travaux
systéme

Quantité de C
toner M
\a ]

Copie gy Numérisation  _, Archivage de Informations du , .
ﬁ L facile = facile documents @ systéme Etat Travaux

Sélectionner N-UP

= Original
A3

Choix papier Card Shot

A3

=

Magasin 2

< D

2 Travaux
Apercu Copies récents

Copie gy Numérisation Archivage de Informations du :
: s - .
ﬁ L facile & facile documents ® systeme SEBUETELS

Cliquer sur le NOMBRE DE
VIGNETTES SOUHAITEES

SUR LA COPIE (2,4 ou 8) et
choisir I'ordre (1-2) ou (2-1)

Mettre les originaux sur la
vitre un par un dans P’ordre
et CONTINUER LA
NUMERISATION

CA < NN °

. Travaux
Apergu Coples récents




CENTRAL COPIE COPIE SHARP BP

COPIE D’'UNE CARTE
D’IDENTITE

o

® Informations du Etat Travaux

systéme

Sélectionner COPIE FACILE
sur I’écran d’accueil

Accueil

09:47 |

B & | ™| =

Copie Numérisation Récupérer Réglages
facile facile impressions [SNELESTN

Bk
Quantité de C
toner M

Y —

) ET—— .
ﬁ B Copie g Numérisation . Archivage de Informations du

facile facile documents systéme Etat Travaux

Sélectionner CARD SHOT

= Original

A3

D

C 2 Travaux
oples récents

. ; —— Ar ; )
Cllquer sur ON ﬁ ] Copie = wf\aLc):F:mauon . Archivage de ® Informations du Etat Travaux

facile documents systéme

Card Shot

) s
Mettre la carte d’identite (25~210)

COTE RECTO sur la vitre Y 8 mm
CtOIN EN HAUT A GAUCHE — -
et envoyer. ~
X 1 25 (nZ15m210) -
| Ajuster & taille du papier

Faire la méme chose avec + I

la -]+ =
le COTE VERSO =y

1 9
- Copier a partir de la vitre
CoDi Travaux A d'expo.

opies récents




CENTRAL COPIE COPIE SHARP BP

OPIE EN LIVRET 1/2

Sélectionner COPIE FACILE @ [nformationsdu gy Trayaux

systéme

sur I’écran d’accueil 09:47 E

ABE

Numérisation Récupérer Réglages
facile impressions S NEEN

Bk

Quantité de C
toner M
a

Sélectionner DETA'LS ﬁ & Copie ) f\;x:q;émsauon _, Archivage de ® OERTI Etat Travaux

facile documents systéme

= Original L4t
= Détails =»

Choix papier Card Shot Original

Magasin 2

A B EEE O

2 Travaux
Apergu Coples récents
Cllquer sur AUTRES ﬁ ~ E = Numérisation  _, Archivage de (D Informations du EtatT
2 facile documents systéme ZHaVatx
Nb. de copies 1 3 | Envoyer et imprimer
o Mode couleur 7 8 Travaux récents
Couleurs
oraT gl ‘ ' Fichier temp.
rigina i
Enreg. temp. des données
E Auto. A3 ’ 4 ’ 5 ‘ o = E
Fichier
' Choix papier 1 2 Enreg. données dans dossier
Auto.
Appeler un
E Copie R/V programme éco.
Recto—Recto 0
! x de repro.
100%
== EXposition
> to

Off

Tri agrafage

Autres




CENTRAL COPIE COPIE SHARP BP

COPIE EN LIVRET 2/2

Sélectionner LIVRET

Numérisation  _, Archivage de ® Informations du

ie) E
<« facile documents systéme Etat Travaux

> Envoyer et imprimer

o ' L i — | Travaux récents
Sroupe !I Pllage ‘ A

Enregistremt programme
-1 Page de séparation N-Up E Décalage marge Enregistrer réglages actuels

Fichier temp.
i Effacement |n| Livret il Icr?ti\lfggirrfs/ Enreg. temp. des données
Fichier

Interc. pour g Suppression Enreg. données dans dossier

transparents page vierge

' Copie de car- E= Positionner » Copie programme éco.
tes de visites = l'image sur onglets
Copie sur ; - Dissocier AEET
e pages Nn copie delivee CA

Image Imp. Texture
personnalisée de fond
| A5 |
OEEzE

Sélectionner RELIURE A Numérisation ~ _, Archivage de (0) Informations du

& facile documents systéme Etat Travaux
GAUCHE &R ,

> | Plusieurs pages sur une page

. Choix papier
Livret . - -
Modifier le mag. d'alim. pap.

|ndiquer si les OR'G'NAUX Sélectionnez le cété de reliure pour la sortie.

Appeler un

Original
Changer format/orientat.
Sont en RECTO ou RECTO Sélectionner le type d'original. Effacement
Effacer ombre
VERSO

E Brochure
recto ver.

‘ Bloc-notes
recto ver.

Cliquer sur OK

Réglage
— n n

s Archivage de @ Informations du
documents systeme

Sélectionner le format de ‘ Nereation

& facile
sortie dans CHO-IX PAPIER Nb, de coples | , N [E—
(ex: A3 pour un livret A4 et

Mode couleur
A4 pour un livret A5) puis ‘ ‘ 8
=]

7
OK Original ‘ 4 ‘

Etat Travaux

Travaux récents

Fichier temp.
Enreg. temp. des données
Fichier

Autn A3

Enreg. données dans dossier

Appeler un
programme éco.

5
1] 2
Cliquer sur DEPART P 0

Recto—Recto

! Taux de repro.
100
mmm EXpOS
Auto.
E Tri agrafage
Off
.




CENTRAL COPIE COPIE

SHARP BP

COPIE AGRAFEE 1/2

ﬁ Accueil

Informations du

Sélectionner COPIE FACILE
sur I’écran d’accueil

]

Copie
facile

Bk
Quantité de C
toner M

Y —

Sélectionner AGRAFAGE Copie
ﬁ % facile
Original
A3

=

Copie R/V

1—=1

[

CA Apercu

Sélectionner le type

Copie
facile

= =

=1 facile

) Numérisation
facile

2z Numérisation

®

Etat Travaux

09:47
<

Réglages
des magasins

systéme

ll

‘ N

Numérisation
facile

Récupérer
impressions

, Archivage de
»

Informations du
documents

systeme

®

Etat Travaux

Taux de repro. Exposition

Agrafage

100% Auto.

B

c . Travaux
opies récents

s Archivage de

Informations du
documents

systeme

®

Etat Travaux

d’agrafage : 1 POINT, 2
POINTS ou PIQURE A
CHEVAL

Agrafer / Perforer

Agrafage
.

Off
)

CA

Apercu

B

C - Travaux
oplies récents




CENTRAL COPIE

COPIE SHARP BP

COPIE AGRAFEE 2/2

Sélectionner
L’EMPLACEMENT DE
L’AGRAFE

Sélectionner RELIURE A
GAUCHE

Indiquer si les ORIGINAUX
sont en RECTO ou RECTO
VERSO (LIVRE)

Cliquer sur OK

Sélectionner le format de
sortie dans CHOIX PAPIER
(ex: A3 pour un livret A4 et
A4 pour un livret A5) puis
OK

Cliquer sur DEPART

Copie g Numérisation , Archivage de Informations du ‘
ﬁ L @ facile — (D Etat Travaux

facile documents systéme

Agrafer / Perforer
Agrafage

J8l e

A £ EEE °

: Travaux
Apergu Coples récents

Copie gag Numérisation Archivage de Informations du - )
ﬁ L C facile — @ Etat Travaux

facile documents systeme

Livret -

Gauche/B-N Droite
45,

Original

Recto

2

A B EER

Livre Bloc-notes
= =
D

L

. Travaux
Apergu COpIES récents

Copie g Numérisation  _. Archivage de Informations du :
ﬁ L & facile ® Etat Travaux

=

facile documents systéme

Original
A3

Copie sur
deux pages

Choix papier Card Shot
A3

=

\EENa Wi

o

2 Travaux
COpIES récents

10




CENTRAL COPIE NUMERISATION

NUMERISER EN
RECTO / VERSO

Sélectionner NUMERISATION
FACILE sur I’écran d’accueil 09:47 E

SHARP BP

F

Numérisation
facile

Copie Récupérer
facile

Réglages
impressions

S NEGENTIS

Bk
Quantité de C
toner M

a ]

Sélectionner le destinataire
dans le CARNET S

Adresse| Adresse de courrier élect. Détails =»
D’ADRESSES et changer les A3 -
parameétres dans ORIGINAL

Copie g Numérisation Archivage de Informations du z
ﬁ L | facile L facile ™ documents @ systeme Etat Travaux

fn

Carnet a0 o
d'adresses Orlgmal

Suppression
page vierge

Off

Nom de fichier

Spécifié par les
réglages systéme

Auto.

® o
CA [ EN 1)
Réglage Travaux
Apergu Auto. récents
Sélectionner LIVRE, OK, et O B @ s @ gomaionsdl - geat Travaux
DEPART .
Original -
Format Orientat. de I'image

mm .

Configuration recto verso
Recto Livre

Bloc-notes

£ =

CA [ EN 10

Apergu Réglage Travaux

Auto. récents




CENTRAL COPIE NUMERISATION SHARP BP

SUPPRIMER LES
PAGES BLANCHES

Sélectionner NUMERISATION
FACILE sur I’écran d’accueil 09:47 E

F

- ||

‘ N

Numérisation
facile

Réglages
S NEGENTIS

Copie

Récupérer
facile

impressions

Bk
Quantité de C
toner M

a ]

Sélectionner le destinataire

ﬁ 5 fCaoc;‘)lwee = Numérisation
dans le CARNET

Archivage de
s e
facile

documents

@ Informations du

s Etat Travaux
systéme

D’ADRESSES Adresse| Adresse de courrier élect.

Carnet P A Suppression
Cliquer sur SUPPRIMER d'adresses e NEm ey page vierge
PAGE VIERGE

Spécifié par les
réglages systéme

Auto.

Off

Sélectionner PAGE VIERGE
SEULEMENT

[Q
Apercu

N
Réglage
Auto.

CA -

Copie Numérisation . Archivage de
ﬁ L facile = facile

documents

Travaux
récents

0]

Informations du
systéme

Etat Travaux

Cliquer sur OK puis DEPART

Sup. pg vierge

Ignorer page vierge dans orig.

P. vierge
seulement

-

[ N
Réglage
Auto.

0]
Travaux
récents

CA

Apercu

Page vierge
zone d'ombre




CENTRAL COPIE NUMERISATION SHARP BP

SEPARER DES
DOCUMENTS 1/2

ﬁ Accueil

Sélectionner NUMERISATION

® Informations du

. Etat Travaux
systéme

FACILE sur ’écran d’accueil 09:47 E

B|& |~ =

Copie Numérisation Récupérer Réglages
facile facile impressions S NEGENTIS

Bk
Quantité de C
toner M

a ]

Sélectionner le destinataire £ B @ v @ Slomaions el geat Travaux
dans le CARNET = original - | Détails |
< A3 Adresse Adresse de courrier élect. Détails =»
D’ADRESSES
Carnet - . Suppression
. : Original Nom de fichier bpre:
Effectuer tous les paramétres d'adresses g page vierge

(ex: recto/verso) AUto Spécifié par les

réglages systéme

Off

Cliquer sur DETAILS
® o
[a e 0]
Réglage Travaux
Apergu Auto. récents
Sélectionner FORMAT DE B Z \f\;tzlrlénsanon [ 3;?&':?5;39 I;f;{gaéionsdu Etat Travaux
FICHIER = Carnet Appuyer pour entrer

dadresses Adresse I'adresse Recherche adresse glob.

Objet Travaux récents

Nom de fichier | Spécifié par les réglages systeme Historique d'envoi

d Mode couleur Options Appeler numéro de rech.
Auto./Niveaux gris

___| Appeler un programme
@ Résolution ‘l Appeler réglages enregistrés
200x200ppp

Envoyer le lien
= Format de fichier de destination

- PDF

Original
E . @ Aper‘;u
” Taille de num. Taille d'envoi
mmm EXpoOSition
100%
Txt/Photo Auto. Auto.
A3 A3 Départ
Autres

13




CENTRAL COPIE NUMERISATION SHARP BP

SEPARER DES
DOCUMENTS 2/2

Cocher PAGES SPECIFIEES [Pay
PAR FICHIER et indiquer LE
NOMBRE DE PAGES
SOUHAITE

B = Numérisation  _, Archivage de ®Inf0(mationsdu
2 facile documents systéme

Carnet Appuyer pour entrer Résolution
= d'adresses Adresse I'adresse Modifier la résolution d'envoi

Exposition

Format de fichier . positio -
v Spécifier I'expo. d'envoi

Mode couleur

= Etat Travaux

Couleur/Niveaux de gris N&B

Suppression page vierge
Ignorer page vierge dans orig.

Taux de compression

Si on met 20 feuilles dans le
chargeur sans séparation : on

Faible . -
Ajust. arriére plan

Moyen Réglage de
I'obl. d'orig.

obtient un fichier de 20 pages

Elevé

Al
Réduire la couleur EQ g

Si on met 20 feuilles dans le
chargeur et qu’on coche

Pages spécifiées par
fichier

J @ Départ

pages spécifiées par fichier
en indiquant 5 : on obtient 4
fichiers de 5 pages chacun

Cliquer sur OK

) Numeérisation Archivage de Informations du
fad i
% & facile ®

documents systeme
Carnet
B
d'adresses

Appuyer pour entrer
Adresse l'adresse m

Objet ‘ ‘ Travaux récents

Etat Travaux

Cliquer sur DEPART

> Recherche adresse glob.

Nom de fichier ‘ Spécifié par les réglages systéeme ‘ Historique d'envoi

A Mode couleur Options Appeler numéro de rech.
Auto./Niveaux gris
Appeler un programme

=a Résolution

<]

Appeler réglages enregistrés

indl
200x200RRD Envoyer le lien

e Format de fichier de destination

— PDF

Original
EQ Apercu
" Taille de num. Taille d'envoi
mmm EXpOSition 100%
- Txt/Photo Auto. N Auto.

A3 A3 02 Départ
S =

14



CENTRAL COPIE BONNES PRATIQUES SHARP BP

CHARGEMENT DU
PAPIER 1/2

Utiliser des supports
adaptés a un photocopieur
LASER, maximum 300g

Respecter les LIMITES DES _ P\AAY

CASSETTES : 550 FEUILLES
et ALIGNER LES FEUILLES

Ne pas mettre de feuilles
cornées ni trop humides

Passer les supports
spéciaux (papier épais,
étiquettes, enveloppes...)
par le PLATEAU
D’ALIMENTATION
AUXILIAIRE (by pass)

FERMER LE PLATEAU
D’ALIMENTATION
AUXILIAIRE APRES
UTILISATION

Accueil Etat Travaux

= @ Jeime "
Modifier les parameétres dans 09:47 E
le REGLAGE DES MAGASINS

‘ Al

PAPIER avant utilisation
Copie Numérisation Récupérer

facile facile impressions

Réglages
des magasins

Bk
Quantité de C

toner M

Y e—

15



CENTRAL COPIE BONNES PRATIQUES SHARP BP

CHARGEMENT DU
PAPIER 2/

ﬂ' Accueil (0) EIelon=cy Etat Travaux

systéme

Sélectionner le plateau

d’alimentation auxiliaire

Réglages des magasins

Magasin papier Plat. alim aux.

Sélectionner le TYPE DE "
PAPIER Em,

A3 Réglages

2 Ordin. 1 des magasins

e .
e Copie g Numérisation  _, (D Informations du

Etat Travaux

“ facile = facile systéme

Sélectionner le plateau = Origina
d’alimentation auxiliaire dans
COPIE FACILE sur le Choix papier Card Shot
photocopieur ou dans le
PILOTE D’IMPRESSION dans
SOURCE PAPIER

Copie sur
deux pages

"5

Magasin 2

D

ol Travaux
opies récents

ropriétés de : SHARP BP-50C26 PCL6

Préférences dimpression

B s = — =

Favoris:

Format de sortie: 210x 297 mm Remarque:

Papier fin: adhérence de 134 161b. (55 3 59 g/m2)

Ordinaire 1: adhérence de 16 24 b. (604 89 g/m2)
Ordinaire 2: adhérence de 24  281b. (90 4 105 g/m2)

Papier épais-1: adhér. 28 b. - couvert. 651b. (106 & 176 g/m2)
Papier épais-2: couvett. 65b. -indice 801b. (177 220 g/m2)
Papier épais-3: indice 80 b. - couv. 1401b. (221 & 256 g/m2)
Papier épais-4: indice 1401b. - couv. 1101b. (257 & 300 g/m2)

Annuler Ade

16



CENTRAL COPIE BONNES PRATIQUES SHARP BP

LE CHARGEUR DE
DOCUMENTS

NE JAMAIS METTRE DE
DOCUMENTS CONTENANT
DES AGRAFES, DES POST-
IT, DU RUBAN ADHESIF OU
DES TROMBONES dans le
chargeur

Respecter les LIMITES DES
100 FEUILLES

Utiliser la ROULETTE
VERTE pour faire avancer la
feuille restée coincée

S’il y a des traces sur les
copies et/ou les
numérisations : NETTOYER
LA VITRE avec la petite
éponge située sur le chargeur

a droite jusqu’a ce
effacement des traces (un
trait sur la copie peut étre un
simple point sur la vitre

BAISSER LE CHARGEUR
APRES UTILISATION

17



CENTRAL COPIE BONNES PRATIQUES SHARP BP

ENLEVER UN
BOURRAGE PAPIER

Le photocopieur indique sur
I’écran ’endroit ou la feuille
est bloquée

Ouvrir la CASSETTE, le
FINISSEUR et enlever le
papier. Ouvrir la TRAPPE
DU FOUR en tirant poignée
vers le haut. S’aider de la
ROULETTE VERTE pour
faire avancer la feuille
restée coincée ou du
LEVIER VERT (action de
pomper pour faire avancer)

NE JAMAIS UTILISER
D’OBJET POUR RETIRER
UNE FEUILLE COINCEE
(pas de coupe papier, ni
ciseaux, ni crayon, ni regle,
ni pince a épiler...). SOUS
PEINE D’ENDOMMAGER
FORTEMENT LE
PHOTOCOPIEUR (frais non
pris en charge par le
contrat de maintenance)

NE JAMAIS ENLEVER DE
VIS SUR LA MACHINE

APPELER CENTRAL COPIE
si le bourrage n’est pas
résolu

18
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